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Housoxenne :
0 TMOpsSAKE NIPHEMA, MIOPSJIKE H OCHOBAHUN 11€PEBO/A, OTHHCIEHHS U BOCCTAHOBJICHHS
oOyuaromuxcst MyHHIMIAILHOIO Ka3CHHOTO 006pa30BATEALHOrO0 YUPE/KACHHUS 10MOJTHATETBHOTO
odpazosanus [{om /1eTcKoro TBOpUeCTBA NI'T Kuabmesb Kuposckoii odsiactu

1. O0mue MoJIOKEHHS

| . Hacrosmee Ilonoxkenue ©O MOpsUIKE Ipuema, [OpsjKe [EpeBOAa, OTHHC/ICHMA H
BOCCTAHOBIEHMs  oOydalolmxes — (Aainee - [onoxenue) MyHUIMIIAIBHOTO  Ka3€HHOr0
06pa3oBaTeILHOTO  YUPEIK/ICHUS JIONONHATEIBHOIO obpasoBanus JIoM J€TCKOro TBOpUYECTBA MIT
Kunbmesb Kuposckoit obmactn (nance — MKOY JIO JUIT) paspaborano B COOTBETCTBUH C
Koncrurynueit Poceniickoit denepalun, ¢ desepaibHbIM 3aKOHOM  PoccHiCKOH denepanun oT 29
pekaGps 2012 r. N 273-03"'06 obpasosannu B Poccuiickoit  Penepaimu”, ¢  MPUKA3OM
Muno6puayku Pocenu ot 29.08.2013r. N 1008 "OG yreepaictuu lopsiika opraHusaluu M
ocylIecTBIeHHs  06PA30BATENBLHON  JEATEILHOCTH 110 JIONOJIHUTELHBIM 00111c00pa3oBaTENbHBIM
rporpamMmam’’, CaHuTapHO->IHACMHONIONHIECKUMH TIpABHJIAMH 1 nopmarusamu CanlluH 2.4.4.3172-
14 «CannrapHo-sriemMuosorniueckue  TpedoBanms K YCTPOWCTBY. COJICPIKAHMIO W OpraHu3aluy
pexuma  paboThl  00pa3zoBaATEIILHBIX opranu3aluii  J0MOJHUTEILHOIO  00pasoBaHys JAETEH,
Tocranopnenus [lpasurenserna Kuposckoit obmacti No 389-1T ot 20.07.2020 r «O BHEIPCHUH
cHCTEMbl MEPCOHUMUIMPOBAHHOIO  (PMHAHCHPOBAHUA JIOTIONHUTEIBHOTO obpa3oBaHus JeTedl Ha
tepputopuu  Kuposcko#t o6sactiy, TlocTaHOBICHWS aJMHHMCTPALH Kusbmes3ckoro paiona oOT
28.07.2020 No 265 «O6 yreepagienun llosoxenuss o nepcoHupULIUPOBAHHOM JOMOIHUTENbHOM
oGpaszopanun jieteit B KnibMe3cKom paioney, Veraga MKOY  JIO LT, dejiepanbHbIM 3aKOHOM
Poccuiickoit deaeparuu ot 24.07.1998 r. N 124-®3 «O6 OCHOBHBIX rapanTusix MmpaB peOcHKa B
Poccuiickoit (Dejiepaiuu. JeiicTBYIONHMK  (peepalbHbiMU.  PCrHOHAILHBIMA, MYHHULUIIAIBHbBIMH
HOPMATHBHBIMU JOKYMEHTaMU B 001acTH 00pasoBanysl.

1.2.  Tlonoxenne pazpaboraHo B Lesx obecriedenus peanusalllii 11pas obyyaromuxcsi, Ha
06 I0CTY THOE, GECTIaTHOE JIONOIHHTENbHOE 00Pa3oBAHKC B MKOY 10 IAT.

1.3. TlosokeHue Ompe/iesiset IOPsIoK pUeMa, 1epeBoja, OTHHCICHHS TPakKIal B MKOY 10
LT :

1 4. KOMIUICKTOBAHME KOHUTHHICHTA YUAUMXCsl. MEPEMEILEHHE WX W3 OJIHOH TIpyMMbl B APYTYiO

rpymnmy, aBjsieTcst KOM nereuipeit MKOY J10 JULT.
1.5. C 1enblo 03HAKOMJICHHS POJATENeH (3aKOHHBIX Npe/cTaBnTelei) 00yHatoumXes ¢ J1aHHbIM
[Tonoxennem MKOVY J1O JULT pasmeraeT ero KOO B CCTH WurepHeT Ha 0(pHLHAIBHOM CaiTe
MKOVY 10 JJIT.

2.IMopsi10K nipuema jieTeii na odyyenue B MKOY 10 JULT.

2.1. IlpaBo rpax/aaH Ha 1oJjy4eHue J10M0JIHHTEILHOTrO 00pazoBaHus peajn3yeTcs CO3AaHUeM
JeTCKUX  00pa3oBaTe/iblblX  OOLEMHEHHH, pPEATU3yIONIMX  [10MOJIHATCILHDIC o0pazoBaTeIbHbIC
MpOrpaMMbL.

2.2. PojTen (3aKOHIbIE NPE/ICTABUTEH) UMCIOT 11paBo BLIOOPA o6wvemunenus 8 MKOY J10
JUIT 1 moJiydeHHst JIOMOJIIHTEILHOrO 00pa3oBatus ¢ ydaeToM MHAMBU/ya bHBIX OCOOEHHOCTEH
peGEHKa, COCTOSHMS €0 310POBbsl, YPOBHS (pu3MUecKoOro pa3BuTHs.

273 B COOTBETCTBMM €  MNpaBuiIamMi  NEepPCOHU(pUIMPOBAHHOTO (dhrHaHCUPOBAHUS
JonomuTenpHoro odpasosanus jereit MKOY JIO JULT npunuMaliores AeTH B BO3pactTe OT S mo 18
ner Ha  obyueHMe 3a CHCT  CPEJCTB  OIOJLKETHOTO (uunancuposanus, N0 cepruduKaTaM




дополнительного образования и с 4 лет  на договорной основе. В случае, если программа дополнительного образования ориентирована на обучающихся не установленного Правилами ПФДО возраста, ее реализация осуществляется в соответствии с имеющимися локальными актами учреждения и зачисляются по Сертификату учета в рамках муниципального задания.
2.4. При достижении детьми, ранее зачисленными на программы дополнительного образования без использования сертификата дополнительного образования, возраста получения сертификата дополнительного образования, предусмотренного положением о ПДО Кильмезского муниципального района, Заявитель предоставляет в организацию дополнительного образования номер сертификата, о чем организация дополнительного образования незамедлительно информирует уполномоченный орган.
2.5. В объединения и группы первого года обучения приём осуществляется с 1 по 15 сентября ежегодно. 
        2.6. При наличии свободных мест на второй и последующие годы обучения возможен прием детей, в этом случае для определения уровня готовности ребенка к освоению программы проводится аттестация.
2.7. Прием детей для обучения по дополнительным образовательным программам осуществляется на основании заявления родителей/законных представителей (далее - заявителя) о зачислении на имя директора МКОУ ДО ДДТ (Приложение 1). 
Заявление может быть подано как на бумажном носителе, так и в электронном виде на адрес электронной почты ДДТ ddtkilmez.ru@yandex.ru (сканированное заполненное заявление с подписью). 

     Заявитель, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства,  заверенные в установленном порядке копии документов подтверждающих родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

   -заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающих право заявителя на пребывание в Российской Федерации

   Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

   Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МКОУ ДО ДДТ на время обучения ребенка.
В случае если ребенок желает более одного объединения в данном Учреждении, заполняется соответствующее количество заявлений.
2.8. При поступлении заявления о зачислении ребенка на дополнительную образовательную программу и номера сертификата дополнительного образования  МКОУ ДО ДДТ незамедлительно вносит указанные данные в Навигатор дополнительного образования и проверяет статус сертификата дополнительного образования, номер которого указан в заявлении.  
2.9. Установление по результатам проверки с использованием информационной системы невозможности использования представленного сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствие доступного обеспечения сертификата дополнительного образования является основанием для отказа в зачислении ребенка на обучение по выбранной программе с использованием сертификата дополнительного образования
2.10. Если при этом используемый сертификат имеет статус сертификата персонифицированного финансирования, или на момент подачи заявления еще не имеет статуса и заявления подано на обучение по сертифицированной программе, то зачисление происходит по результатам заключения соответствующего договора об обучении.
2.11. Заявителю может быть отказано в приеме ребенка при отсутствии свободных мест в объединении, студии, секции, не достижения ребенком возраста, соответствующего требованиям программы, по медицинским показаниям.
2.12. В МКОУ ДО ДДТ назначается должностное лицо, ответственное за прием, регистрацию заявлений, проверку статуса сертификатов дополнительного образования и обработку персональных данных заявителя в личном кабинете МКОУ ДО ДДТ.
2.13 По итогам приема заявлений в МКОУ ДО ДДТ издается приказ о зачислении ребенка на обучение по выбранной дополнительной образовательной программе.
2.14. При приеме в туристско-краеведческие и  физкультурно-спортивные объединения заявителям необходимо представить медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка.
2.15. При приеме ребенка на обучение по дополнительной образовательной программе, заявитель знакомится с Уставом, лицензией на  осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с дополнительными образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, правами и обязанностями  обучающихся.
          2.16.Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом МКОУ ДО ДДТ  фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

       2.17.Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.18. Место за ребенком, посещающим детское объединение, сохраняется на время болезни, прохождения санаторно-курортного лечения, летнего оздоровительного периода, иных случаев по заявлению родителей (законных представителей).
2.19. При зачислении ребенка на обучение на платной основе при наличии у него сертификата дополнительного образования МКОУ ДО ДДТ информирует об указанном заявлении на обучение уполномоченный орган муниципального образования Кильмезского района  независимо от факта использования сертификата дополнительного образования для оплаты по договору.

 
3. Порядок перевода обучающихся МКОУ ДО ДДТ на следующий год обучения

      3.1.Обучающиеся, освоившие в полном объеме дополнительную общеразвивающую программу соответствующего года обучения, и успешно прошедшие итоговую аттестацию переводятся на следующий год обучения. При таком переводе обучающихся, заявления от родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся не требуется..

       3.2.Решение о переводе обучающихся на следующий год обучения принимается педагогическим советом Учреждения.

     3.3. Списочный состав обучающихся, переведенных на следующий год обучения по итогам проведения промежуточной аттестации, утверждается приказом директора МКОУ ДО ДДТ.
     3.4. Обучающиеся имеют право на перевод из одного объединения МКОУ ДО ДДТ  в другое для обучения по другой дополнительной общеразвивающей программе.

     3.4.1. Данный вид перевода обучающихся осуществляется при наличии вакантных мест в МКОУ ДО ДДТ, медицинского заключения в случае перевода в объединение физкультурно-спортивного или туристско-краеведческого направления на основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.

    3.5.Обучающиеся, показавшие высокий уровень обучения, могут быть переведены на обучение по индивидуальному учебному плану в рамках дополнительной общеразвивающей программы. Для этого достаточно устного согласия родителей.

      3.6.Обучающиеся  имеют право на перевод в другое учреждение дополнительного образования детей, реализующее дополнительную общеразвивающую программу соответствующего направления и содержания.

     3.7. Перевод обучающихся в иное учреждение дополнительного образования детей производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей), оформляется приказом директора МКОУ ДО ДДТ об отчислении.

    3.8.Обучающиеся  могут быть переведены из группы в группу в течение учебного года по желанию, инициативе родителей (законных представителей), а также по инициативе администрации МКОУ ДО ДДТ ,если группа закрыта в результате низкой наполняемости или другим веским основаниям.

     3.9. В отдельных случаях с учетом возрастных и индивидуальных способностей обучающего, на основании заявления родителей (законных представителей), по решению педагогического совета, в порядке исключения, допускается повторное обучение.

4. Порядок отчисления обучающихся из МКОУ ДО ДДТ.
4.1. Обучающиеся могут быть отчислены из Дома детского  творчества  по следующим основаниям:

   -в связи с получением образования (завершением обучения);

    -по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, на основании родителя (законного представителя), согласно Приложению № 2;
   -по инициативе  учреждения за  неисполнение или нарушение Устава Дома детского творчества, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных  актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности;
    -по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Дома детского творчества, в том числе в случае ликвидации организации.

4.2.      Отчисление обучающегося относится к компетенции МКОУ ДО ДДТ и допускается в качестве крайней меры педагогического воздействия к обучающимся.

4.3.     Отчисление из МКОУ ДО ДДТ несовершеннолетнего обучающегося, достигшего  возраста пятнадцати лет   допускается, за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, предусмотренных в п.4.1.  настоящего Положения, если  иные меры  дисциплинарного взыскания и педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в Доме детского  творчества оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников, а также нормальное функционирование  учреждения.

4.4.      Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего  возраста пятнадцати лет   принимается органом самоуправления учреждения с учетом мнения родителей (законных представителей), с согласия Управления  образования, Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

4.5.      Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия Управления образования и Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

4.6. Отчисление не может применяться к обучающимся  дошкольного и младшего школьного возраста,  а так же к обучающимся с ОВЗ (с задержкой психического развития и различными формами умственной отсталости).

4.7. Обучающиеся, родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применения к обучающемуся.

4.8. При завершении образовательных отношений с ребенком, использующим для обучения сертификат дополнительного образования организация дополнительного образования в течение 1 рабочего дня информирует об этом уполномоченный орган посредством информационной системы или иным способом.

4.9.В случае, если обучающийся желает окончить обучение по одной дополнительной общеобразовательной программе и начать обучение по другой, то родитель (законный представитель) пишет заявление о переводе (Приложение № 3). Такое действие возможно при наличии свободных мест в группе по дополнительной общеобразовательной программе, на которую желает перейти ребенок. 
    5. Порядок восстановления учащихся в Учреждении.
   5.1. Обучающиеся, выбывшие (отчисленные) из МКОУ ДО ДДТ по своей инициативе и/или по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, или по инициативе МКОУ ДО ДДТ до завершения освоения дополнительной общеразвивающей программы, имеют право на восстановление для обучения в МКОУ ДО ДДТ в текущем или последующем учебном году с сохранением прежних условий обучения.

    5.2.Восстановление обучающихся для обучения в МКОУ ДО ДДТ в текущем учебном году осуществляется при наличии вакантных мест.

   5.3.Восстановление обучающихся для обучения в МКОУ ДО ДДТ в последующем учебном году осуществляется при условии реализации в данный период дополнительной общеразвивающей программы, по которой обучающийся проходил обучение, комплектования того года обучения с которого обучающийся был отчислен, при наличии вакантных мест.

При восстановлении в объединения физкультурно-спортивного или хореографического направления обязательным является наличие медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося с указанием возможности заниматься по избранным направлениям.

    5.4.Восстановление обучающегося для обучения в МКОУ ДО ДДТ по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося.
    5.5.Решение о восстановлении обучающихся принимает директор МКОУ ДО ДДТ в форме издания приказа.
6. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме,  отчислении детей в МКОУ ДО ДДТ.

6.1.      В случае отказа гражданам в приеме в МКОУ ДО ДДТ и возникновении разногласий при переводе и отчислении (исключении) обучающихся из Дома детского  творчества родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением  в Комиссию по урегулированию споров  между участниками образовательного процесса, к Учредителю образовательного учреждения,  либо обжаловать решение в суде.
    7. Порядок внесения изменений и дополнений в Положение

    7.1. В настоящее Положение могут вноситься изменения, которые рассматриваются и принимаются на педагогическом совете МКОУ ДО ДДТ с учетом мнения Управляющего совета МКОУ ДО ДДТ. 

    7.2. Внесенные изменения вводятся в действие с даты издания приказа директора МКОУ ДО ДДТ  об их утверждении.

Приложение № 1 

к Положению  о порядке приема,
 порядке и основании перевода, 
отчисления и восстановления обучающихся
Форма заявления о приеме
Директору МКОУ ДО ДДТ пгт Кильмезь 

Макаровой Екатерине Игоревне

____________________________________
заявление.

Прошу принять в объединение моего ребенка в МКОУ ДО ДДТ пгт Кильмезь на обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам. В связи с этим сообщаю следующие сведения:

	ФИО ребенка (Отчество – при наличии) 
	

	Наименование объединения
	

	Номер сертификата дополнительного образования
	

	Дата рождения ребенка
	

	Адрес (фактический)
	

	Адрес (регистрация)
	

	ФИО классного руководителя
	

	Данные о родителях/законных представителях (ФИО, место работы, контактные данные)
	

	Мать
	

	Отец
	


«____»___________ 20___ г.
                                              ____________/______________________/

Дата                                                                                     Подпись                   ФИО

В рамках настоящего заявления, в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», действуя по своей воле и в своих интересах, и в интересах своего ребенка даю согласие МКОУ ДО ДДТ пгт Кильмезь на обработку моих персональных данных  и персональных данных моего ребенка (детей) в целях организации работы Учреждения . 

Предоставляю право МКОУ ДО ДДТ пгт Кильмезь осуществлять обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание,  блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Также настоящим заявлением я не возражаю против размещения фотографий моего ребенка в сети интернет на официальном сайте МКОУ ДО ДДТ пгт Кильмезь и на официальной страничке Учреждения в социальных сетях. 

Настоящее Согласие может быть отозванное путем подачи письменного заявления. 
«____»___________ 20___ г.
                                              ____________/______________________/

Дата                                                                                     Подпись                   ФИО

Приложение № 2 

к Положению  о порядке приема,
 порядке и основании перевода, 
отчисления и восстановления обучающихся
Форма заявления о прекращении обучения

Директору МКОУ ДО ДДТ пгт Кильмезь 

Макаровой Екатерине Игоревне

от ____________________________________
заявление.

Прошу прекратить обучение моего ребенка  ______________________________________, номер сертификата ______________________ в МКОУ ДО ДДТ пгт Кильмезь по дополнительной(ым) общеобразовательной(ым) программе(ам):
1)

2)

3)

«____»___________ 20___ г.
                                              ____________/______________________/

Дата                                                                                     Подпись                   ФИО

Приложение № 3 

к Положению  о порядке приема,
 порядке и основании перевода, 
отчисления и восстановления обучающихся
Форма заявления о переводе

Директору МКОУ ДО ДДТ пгт Кильмезь 

Макаровой Екатерине Игоревне

от ____________________________________
заявление.

Прошу перевести моего ребенка  ______________________________________, номер сертификата ______________________ с обучения по дополнительной общеобразовательной программе ______________________________________ на обучение по дополнительной общеобразовательной программе ________________________________. Я ознакомлен с условием, что перевод возможен при наличии свободных мест в группе. 

«____»___________ 20___ г.
                                              ____________/______________________/

Дата                                                                                     Подпись                   ФИО

